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1. OOumme moJI0KeHUA

1.1. B coorBercTBuM ¢ yacthio 1 ctatbu 60 dexepanpHOro 3akona ot 29 nekadps 2012 r.
273®3 06 obpazoannu B Poccuiickoii denepanuu® (manee - @enepanbHblil 3akoH 273-(3)
YCTaHOBJIEHBI BUJIBI IOKYMEHTOB, IToIekaue Boiade B Poccuiickoit denepanumu.

1.2. B cootBerctBuu ¢ mpukazom MwuHoOpHayku Poccum ot 1 wmroms 2013 r. 499 06
yrBepkaeHnH llopsika opraHu3ay U OCYIIECTBICHUSI 00pa30BaTEIbHON JAEeSITEIBHOCTH TI0
JIOTIOJTHUTEIBHBIM TPO(ECCHOHANTBHBIM TporpaMMam’ (3aperucTpupoBaH MHHUCTEPCTBOM
toctuiuu Poccuiickoit ®enepannn 20 aBrycra 2013 r., peructpanuonssiii TU 29444) (nanee
[Topsimok) ycTaHOBIEHBI TpaBWJIa OpraHU3allMd M OCYIIECTBJICHHUA OOy4YeHHS IO
JIOTIOJTHUTEIIBHBIM PO(ECCHOHATBHBIM MPOTrpaMMaM JIOTIOJHUTEILHOTO MPO(ECCHOHATBHOTO
o0Opa3oBaHusl.

1.3. Jlunawm, YCIIEILTHO OCBOUBILIUM COOTBETCTBYIOILYIO JIOTIOJTHUTEIIbHYIO
npo(ecCHOHANBHYIO MPOrpaMMy M IPOLIEALIMM WTOTOBYIO aTTECTAallMIO, BbLAAIOTCS
JOKYMEHTHI O KBaJU(UKAINH: yJOCTOBEPEHHUE O TOBBIMICHUH KBATH(PHUKALNN WU TUTLIOM O
poeCCHOHAIBHON MTEPENOArOTOBKE.

2. 3anoaHeHne 0JJAHKOB AOKYMEHTOB O KBaJ’II/Iq)I/IKaIII/II/I, BbIJ1a4ya HyﬁJ’[I/IKaTOB

2.1.  Joxymentsl o kBanudukauuu YacTHOro o0Opa3oBaTENbHOTO  YUPEKICHHS

JOTIOTHUTEIHLHOTO MPOodeCCHOHATBHOT0 00pa3oBanus «MexpernoHaaIbHbli HHHOBAIMOHHBIN

Hay4YHO-UCCJIEIOBATENbCKUH  MHCTUTYT  «CHenuanbHOE  OTKPBITOE  MEXKIYHApOIAHOE

oOpa3oBaTenbHOE  MPOCTPAHCTBO»  (mamee -  YupexjaeHue) odopmisiores  Ha

roCyIapCTBEHHOM s3blke Pocculickoint ®denepanuu.

2.2. Ilpu 3anonHeHun OJIaHKOB YIOCTOBEPEHUH O MOBBIIIEHUH KBATU(PUKAIUN WIH TUTIIOMOB

0 MpoQecCUOHANBHON NEePenoAroToBKe (fanee — ONaHK JOKYMEHTa) HEOOXOANMO yKa3bIBaTh

CIIENYIOLINE CBEICHHUS:

- opuIMaTbHOE Ha3BaHUE YUPEKICHUS B MMEHHUTEIHLHOM IMaJeKe, COrVIACHO YCTaBy JaHHOM
00pa3oBaTenbHOI OpraHu3aluu;

- PETUCTPALIMOHHBIN HOMED IO KHUT€ PErUCTPALIUU TOKYMEHTOB;

- HAaUMEHOBaHME TOpojAa (HACETEHHOTO MYyHKTa), B KOTOPOM HAXOIUTCS 0OpazoBaTeNbHAS

OpraHu3alus;

- 1aTa BblAA4YM JOKYMEHTA;

- (amunusa, UM U OTYECTBO JUIA, MPOIIEIIETO TMOBBINIEHHE KBaTU(UKAIMUA (TMTUIIETCS

MOJHOCTBIO B HMEHUTEIBHOM IIaJI)KE€ B COOTBETCTBUM C 3allUChI0 B TACIOPTE WM

JIOKYMEHTE, €ro 3aMmeHstomieM), DamMuiaus, UMs, OTUECTBO HHOCTPAHHOTO Tpa)KIaHUHA

3aIMCHIBAIOTCS IO JAHHBIM HAIMOHAJIBHOT'O NIACIIOPTA B PYCCKOSI3bIYHOM TPaHCKPUIILUU;

- HAUMEHOBAHUE NPOrPaMMBbI;

- CPOK OCBOEHUS POrPaMMBbI;

- IepuoJ O0yUeHUSI;

- HAUMEHOBAHHE MPUCBOCHHON KBaTU(HUKAIHIH.



bilaHk JOKyMeHTa NOANMCBIBACTCS PEKTOpPOM YupexnaeHus. lloamucs Ha JOKymeHTax
NPOCTABISIETCA YEPHUIAMH, ITACTOW WM TYLIBIO YEPHOTO, CHHErO WM (PUOJIETOBOTO IIBETA.
[lognucanue JOKYMEHTOB (akCHMMJIBHOM TMOANMMCHIO HE Jomyckaercsa, Ha wmecre,
OTBEJICHHOM Jy1s niedaty - "ML.I1.” ctaBuTCs nedaTs 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3alyy.
3anonHeHne OJAHKOB JOKYMEHTOB PYKOIHCHBIM CIOCOOOM HE pekoMmeHayercs. bianku
JOKYMEHTOB 3aIOJHSIOTCS MEYaTHBIM CIIOCOOOM C TIOMOIIBIO IPUHTEPA, MPU(PTOM YEPHOTO
nBera. OOpa3oBaTenbHas OpraHU3allMs MOXKET pa3padoTaTh IPOrpaMMHOE OOecIeueHue,
NpeJHa3HAYCHHOE U aBTOMATH3allMK y4eTa M 3aroJIHeHHs OJIAaHKOB JOKYMEHTOB IIpH
IIOMOIUIY IIPUHTEPOB.

2.3. JlyOnukatel BBIJAIOTCS JIMIAM, YTPATHBIIUM JOKYMEHTHI, NPH YCIOBUU HAIUYHS B
VYupexxaenne Bcex He0OX0IMMBIX CBEJICHUN O IPOXOXKICHUN JaHHBIMU JINIIAMUA O0yUYCHHS.
Jlyonukar BblIaeTcss Ha (QamMHINIO, UMS, OTYECTBO, WICHTUYHBIE MOJJUHHUKY JIOKYMEHTA.
JyOnmukat BbeIgaeTcs Ha OnaHKe, JIEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BbIJauu ayonukarta. Ha
nyOnMKaTe TOKyMEHTa B 3arojIOBOK Ha TUTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTaBUTCS IITaMI ~1yOauKar .

3. Yder 0/1aHKOB JOKYMEHTOB

3.1. lng ydera BbIaYM JOKYMEHTOB 00 aTTecTallMM U MOBBILICHMH KBaIM(UKALUU, UHBIX
JIOKYMEHTOB B YUpexXJIeHHE BeAYTCs KHUTU PErMCTpallMM BBIJAHHBIX JOKYMEHTOB (najnee
KHUTa PETUCTPALUN):

- KHUTa PeruCTpaliy BbIJIaul yJOCTOBEPEHU 00 aTTecTalluy U MOBBILIEHUN KBaIU(UKanuy;

- KHUT'a PEeTUCTpAlMM BbIJIaul AyOJIMKATOB JOKYMEHTOB.

3.2. B KHUTY perucTpanu BHOCITCS ClIeAYIOIINE JaHHBIE:

a) HaMEHOBaHUE JIOKYMEHTA;

0) HOMep OJ1aHKa IOKYMEHTa;

B) MOPSIKOBBIN PErHCTPALMOHHBINA HOMED;

I') AaTa BbIAAYU IOKYMEHTA,

1) hamunus, UM, OT4eCTBO (TIOCIIEHEE - TPH HATWYHMH) JIUIA, TOJYyYUBILEr0 TOKYMEHT;

€) JaTa ¥ HOMep NMPOTOKOJIa aTTECTAllMOHHOW KOMUCCUH (IIPU HAJTMYUK);

) MOJIHUCH JIMIA, KOTOPOMY BBIJaH JIOKYMEHT (€CIIM JOKYMEHT BbIJIaH JINYHO BBITYCKHUKY
a100 MO JOBEPEHHOCTH), JUOO Jara M HOMEp IOYTOBOIO OTHPABJICHUS (€CIU JOKYMEHT
HalpaBJIeH Yepe3 ONepaTopoB MOYTOBON CBS3U OOILETo MOJIb30BaHUs);

3) HOAMMCH CIELUANNCTA, BBIJIABIIETO JOKYMEHT.

3.3. JIONOJHMUTENBHO PEKOMEHAYETCS OCYIIECTBIATh Y4YeT JAHHBIX O HaWMEHOBAaHUH
00pa3oBaTeNbHON MPOrpaMMbl, HAUMEHOBAaHUH NTPUCBOCHHOHN KBaMU(pUKaUK (IpH HATUYHH),
Cpoke 00y4eHus, AaTe MOCTYyIJIeHus: Ha 00yyeHHe, JaTe OKOHYaHUs 00yueHus (moTpedyroTcs
11 BHeCeHUs B (penepasibHy0 HH(POpMAIIMOHHYIO cucteMy ~denepanbHblil peecTp CBeACHUN
0 JOKyMeHTax 00 oOpazoBaHMM U (WIM) O KBaIM(UKAIUH, JOKYMEHTax 00 o0ydyeHuu”).
Taxum 00pa3oM, B KHUI'e PETUCTPALIIH MOTYT ObITh 3a()UKCUPOBAHBI:

- HAUMEHOBaHHE POTPaMMBlI;

- CPOK OCBOCHHMS ITPOrPaMMBI;

- mepuoj o0y4YeHHUS;

- HAUMEHOBaHME MPUCBOCHHOM KBaM(UKaIUK (TIpY HAJIMYUH);



- B ClIy4ae IOJIyueHHs JOKyMeHTa (ayOiuKaTa JOKyMEHTa) IO JIOBEPEHHOCTH B Tpade

“Tpunoxxenue” yka3bIBaeTcsl (pamMIlivs, UMsI U OTYECTBO (IIOCJICTHEE - TPU HAJIW4YWM) JINIIA,

KOTOPOMY BBIJJaH JOKYMEHT;

- JaTa ¥ HOMep MPHUKa3a 0 3a4MCICHUN CIIyIIATeIs;

- JaTa ¥ HOMep NpHUKa3a 00 OTUYHUCICHUH BBITYCKHUKA.

3.4. Ecnu Oblia nomyiieHa omuoka B KHUTE (BEOMOCTH) BbIJAUU JOKYMEHTOB, TO TOBTOPHO

3amuch He Jenaercsa. HeBepHo cienanHas 3a1iCch KOPPEKTUPYETCS TIOCPECTBOM BIMCHIBAHHS

PS7I0M HOBOM 3aIlMCU ¥ BHECEHHUS JONOJIHUTENbHON 3anucu ~VicnpaBieHHOMY BEpPUTD .

CraBUTCS MOJINCH U JI€TaeTCs paciinpoBKa MOIHCH.

3.5. Kuaura perucrpanuu JOKYMEHTOB IPOIITHYPOBBIBAETCS, TPOHYMEPOBBIBACTCS M XPAHUTCS

y peKTopa YupexKAaeHus.

3.6. Jlomyckaercs odopMIIEHHE BEIOMOCTH BBIJAYM JIOKYMEHTOB B CIy4ae IPOBEICHHS

BBIC3/IHBIX 3aHATUH. B 3TOM ciydae mo okoHuaHuHM OOy4eHHS O(GOPMIISIOTCS BEAOMOCTH

BBIJIAYX JOKYMEHTOB 110 Ka)KJIOW TpyIIIE:

- BEZIOMOCTb BBIJJa4l yJIOCTOBEPCHHUIA;

- BEZIOMOCTb BBIJJa4H JyOJIMKATOB JOKYMEHTOB.

JIOKyMEeHT (Iy0nMKaT JOKYMEHTA) BBIIAETCS BBITYCKHUKY:

- JIMYHO;

- JpYroMy JHIy TIO 3aBEPEHHOH B YCTAaHOBJICHHOM IIOPSJKE JOBEPEHHOCTH, BBIJAHHOM
yKa3aHHOMY JIMIY BBIITYCKHUKOM;

- TI0 3asBJICHUIO BBITYCKHHUKA HAMPABIIETCS B €0 a/IpeC Yepe3 ONepaTopoB IMOYTOBON CBSI3H

00II1ero NMOJIh30BAHMUS 3aKa3HBIM MTOYTOBEIM OTIIPABIIEHHUEM C YBEIOMIICHHEM O BPYUYCHHUH.

VYBemomIieHHEe O BPYYEHUH XPAHHUTCS BMECTE C BEIOMOCTBIO BBIJAYM JTOKYMEHTOB TPYIIIIHI,

rae ydwics ciymareib. JIOBepeHHOCTh W (M) 3asiBiEHHE, MO KOTOPBIM ObUT BBIAAH

(HampaBJeH) JOKYMEHT (IQyONJuKaT JIOKyMEHTa), XpaHATCS C BEIOMOCTHIO BbLIAYM

JIOKYMEHTOB ([y0JInKaTa JJOKyMEeHTa).

3.7. AyOnukaT JOKyMeHTa 00 aTTeCTalluy U MOBBIIIEHUN KBAIN(UKAIIUH BbIIACTCS:

- B3aMEH yTPAayeHHOT0 JOKYMEHTa (Ha OCHOBAaHUM JIMYHOT'O 3asBJICHMSI, BHIMMCKHU U3 MIPUKa3a

0o0pa3oBaTeNbHOW OpraHU3alMy O BbIJaue JOKYMEHTa, OOBSBICHUS O MOTepe JOKYMEHTa B

CpeCcTBax MaccoBoil HH(popMaIH);

- B3aMEH JOKYMEHTa, COJepXallero OumHOKH, OOHapy)KEHHbIE BBITYCKHMKOM IIOCIE €ro

MOJIyYEHUS;

- U1y, U3MEHUBIIEMY (haMUIINIO (MM, OTYECTBO).

JlyOnmukaT JTOKyMEHTa BbIAeTCs HAa OCHOBAHUM JIMYHOTO 3asiBICHHs BBIMYCKHUKa. JIuio,

U3MEHMBILEe GaMUIIHIO (MMSI, OTUECTBO), BIIpaBe OOMEHATh UMEIOLIUICS y HEro TOKyMEHT 00

o0Opa3oBaHMM Ha AyOJMKaT JOKyMeHTa 00 o0pa3oBaHMUM C HOBOW (amuiueil (MMeHeM,

oryectBOM). OOMEH Mpou3BOAMTCS Ha ocHoBaHuM 3asBieHus JIMLIA u3MeHMBIIET0 CBOIO

damunuio (MM, OTYECTBO), C NPUIOKEHHEM KOMUH JOKYMEHTOB, MOJTBEPKAAIOLINX

u3MeHeHne paMuInK (MMEHH, OTYECTBA) JIMLA.

3asBieHMe O BbAaUYe TyOarKaTa JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUM, KOMUU AyOJIUKaTa TOKyMEHTa

U JIOKYMEHTHI, TOJATBEpKJIAlOIINe M3MEHeHne (aMuinu (MMEHH, OTYecTBa) (MpU HATUYUU

TaKUX JJOKYMEHTOB) (DOPMUPYIOTCS B OTJEIILHOE AETIO.



3.8. [l HeBOCTpeOOBAHHBIX YIAOCTOBEPEHUN 00 aTTECTAllMM W MOBBIIIEHUH KBAIU(UKALIUH

(dbopMuUpyeTCs OTICIBHOE IeTI0 HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB.
3.9. Komnuu BBIIAHHBIX AJOKYMCHTOB MOIJICKAT XPAHCHUIO B YCTAHOBJIICHHOM IIOPAAKC B

apxuBe Y4eOHOro IIEHTpa B JIMYHOM Jiejie 00y4Jaromerocs.
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Aoxysenm i steanduxiagie
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